
Forslag til rapport
Revisjonskunden er oppdragsgiver. Revisjonskunden er ansvarlig part for saksforholdet. Advokattilsynet er den tiltenkte brukeren. Forslaget er utarbeidet med utgangspunkt i eksempel 2 i standarden.
Rapporten sendes direkte til advokatforetaket og Advokattilsynet. 
Nærmere rettledning til denne rapport er å finne på Advokattilsynets nettside: Endring eller opphør av advokatvirksomhet | Advokattilsynet.


RAPPORT OM AVTALTE KONTROLLHANDLINGER KNYTTET TIL AVVIKLING AV KLIENTANSVAR VED OPPHØR AV ADVOKATVIRKSOMHETEN FOR [SELSKAPSNAVNET TIL REVISJONSKUNDEN]

Til 	[Selskapsnavnet til revisjonskunden]
	Advokattilsynet 						Sted, dato


Formål med denne rapporten om avtalte kontrollhandlinger og begrensning i bruk og distribusjon 
Vår rapport har utelukkende som formål å bistå [selskapsnavnet til revisjonskunden] og Advokattilsynet med å avklare hvorvidt [selskapsnavnet til revisjonskunden] har avviklet sitt klientansvar og at klientmidler er avviklet i tråd med reglene i advokatloven og advokatforskriften grunnet opphør av advokatvirksomheten per XX.XX.20X0 (avviklingstidspunktet). 
Rapporten skal ikke brukes til noe annet formål. 

Oppdragsgivers og den ansvarlige parts ansvar 
Advokattilsynet er ansvarlig for at de avtalte kontrollhandlingene er hensiktsmessige for formålet med oppdraget. 
[Selskapsnavnet til revisjonskunden] er ansvarlig for saksforholdet som de avtalte kontrollhandlingene er utført på. 

Praktiserende revisors ansvar 
Vi har utført oppdraget om avtalte kontrollhandlinger i samsvar med internasjonal standard for beslektede tjenester (ISRS) 4400 (revidert) Oppdrag om avtalte kontrollhandlinger. Et oppdrag om avtalte kontrollhandlinger innebærer at vi utfører handlingene som er avtalt med [selskapsnavnet til revisjonskunden] og Advokattilsynet og rapporterer funnene, som er de faktiske resultatene av de avtalte kontrollhandlingene som er utført. Vi uttaler oss ikke om hensiktsmessigheten av de avtalte kontrollhandlingene. 

Dette oppdraget om avtalte kontrollhandlinger utgjør ikke et attestasjonsoppdrag. Vi gir følgelig ikke uttrykk for en mening eller en konklusjon. Dersom vi hadde utført tilleggshandlinger, kunne andre forhold ha kommet til vår kunnskap og blitt rapport til dere. 

Etiske prinsipper og kvalitetskontroll 
Vi er uavhengige av [selskapsnavnet til revisjonskunden] i samsvar med kravene i relevante lover og forskrifter i Norge og International Code of Ethics for Professional Accountants (inkludert internasjonale uavhengighetsstandarder) utstedt av International Ethics Standards Board for Accountants (IESBA-reglene), og vi har overholdt våre øvrige etiske forpliktelser i samsvar med disse kravene. 

Vårt revisjonsfirma anvender internasjonal standard for kvalitetsstyring (ISQM) 1 Kvalitetsstyring i revisjonsforetak og opprettholder følgelig et omfattende kvalitetskontrollsystem som inkluderer dokumenterte retningslinjer og rutiner knyttet til etterlevelse av etiske krav, profesjonsstandarder og gjeldende juridiske og regulatoriske krav. 

Handlinger og funn 
Vi har utført handlingene beskrevet nedenfor, som er avtalt med [selskapsnavnet til revisjonskunden] i vilkårene for oppdraget datert (dato): 

Dersom advokaten i de siste 2 måneder før avviklingen har færre transaksjoner enn den foreslåtte stikkprøvestørrelsen, reduseres antallet til antall gjennomførte transaksjoner. 

Det er utarbeidet et excelark som kan benyttes for rapportering av funn, som vedlegg til rapport om avtalte kontrollhandlinger. Excelarket PDF’es før oversendelse til advokatforetaket og Advokattilsynet. 
	Nr. 
	Handlinger: 
	Funn: 

	1
	Innhentet tre-veisavstemminger per XX.XX.20X0 og kontrollert:
a) at avstemmingene er utført som post-mot-post-avstemminger 
b) at bokførte klientmidler på bank stemmer med klientmidler innestående i bank
c) at bokførte klientmidler stemmer med bokført klientansvar

	Se excelark punkt 1 


	2
	Innhentet bankengasjementsbrev per XX.XX.20X0 fra advokatforetakets kjente bankforbindelser og kontrollert: 
· at alle saldi på klientbankkonti er bokført som klientmidler 

	Se excelark punkt 2 



	3
	Kontrollert innbetalinger til advokatforetakets øvrige bankkonti (som ikke er klientbankkonti) med hensyn til om noen av disse burde vært behandlet og bokført som klientmidler/klientansvar. 

Kontrollert de 10 største innbetalingene på øvrige bankkonti og ytterligere 5 tilfeldig 
utvalgte innbetalinger. 

	Se excelark punkt 3 








	 4
	Kontrollert avviklingen av klientansvaret for klientmidler i form av penger som er utbetalt etter forrige egenerklæringsperiode:  

For klientansvar avviklet ved fakturering: 
Har kontrollert de 10 største utbetalinger fra klientbankkonti og påsett: 
· at utbetalingen er dokumentert med faktura fra advokat
· at fakturering er foretatt på grunnlag av timelister 
· at klienten har fått salærregningen eller melding om avregningen
· at utbetalingen er bokført til debet på klientansvarskonto tilhørende klient

For klientansvar avviklet ved tilbakebetaling: 
Har kontrollert de 10 største utbetalinger fra klientbankkonti og påsett: 
· at utbetaling har skjedd til samme bankkonto som innbetalingen kom fra 
· hvis ikke utbetalt til samme bankkonto som innbetaling kom fra, at dette er i henhold til fullmakt fra klient
· at utbetalingen er bokført til debet på klientansvarskonto tilhørende klient

	 Se excelark punkt 4 






	5
	Kontrollert at avregning av renter på klientbankkonti har skjedd i samsvar med advokatforskriften § 24. 

Kontrollert de 5 største renteavregningene med hensyn på: 
· at antall dager stemmer med perioden pengene har stått på klientbankkonto
· at rentesatsen stemmer med rentesats i henhold til dokumentasjon fra bank
· at eventuelle ikke avregnede renter utgjør under et ½ rettsgebyr
· at avregnede renter er bokført kredit på klientansvarskonto tilhørende klient
· at avregnede renter er utbetalt til klient
· at utbetalte avregnede renter er bokført debet på klientansvarskonto tilhørende klient
· at ikke avregnede renter er overført til advokatens egne midler (bankkonto) 
· at overførte ikke avregnede renter er bokført debet på bankkonto tilhørende advokaten hvor rentene er overført

	Se excelark punkt 5 





	  6
	Innhentet dokumentasjon (protokoll og/eller eventuell annen dokumentasjon) fra advokaten som dokumenterer klientmidler som ikke er penger og påsett: 
· at klientmidlene er bokført som klientmidler og klientansvar

	Se excelark punkt 6 

	7
	Har kontrollert avviklingen av klientansvaret for klientmidler som ikke er penger som er utlevert etter forrige egenerklæringsperiode.

Har kontrollert de 5 største utleveringer av klientmidler (som ikke er penger) som er avviklet ved tilbakelevering til klient og påsett: 
· at mottaket av midlene registrert i egen protokoll, jf. advokatforskriften § 25 (1)
· at tilbakeleveringen er foretatt til person/foretak som har innlevert midlene i henhold til protokollen, jf. punktet over
· hvis ikke utlevert til person/foretak som har innlevert midlene, at dette er i henhold til fullmakt fra klient
· at tilbakeleveringen er bokført debet på klientansvarskonto tilhørende klient

Har kontrollert de 5 største utleveringer av klientmidler (som ikke er penger) som er avviklet gjennom salg og påsett: 
· at salget ikke har skjedd uten klientens forhåndsgodkjenning, og 
· ved salg av verdipapirer, at klienten har fått melding om kjøpet/salget med nøyaktig opplysninger om verdipapirets art, forfall, rentefot, nummer og andre opplysninger som er nødvendige for identifikasjon av verdipapiret. 
· at salget er bokført til debet på klientansvars-
konto tilhørende klient

	Se excelark punkt 7 


	 8
	Kontrollert alle uttak av klientmidler deponert til Norges Bank med hensyn på:  
· at det foreligger tilstrekkelig- og hensiktsmessig dokumentasjon for at midlene gjelder ikke verifiserbar overdekning og/eller ikke verifiserbart klientansvar per XX.XX.20X0 
· at uttaket av midlene er dokumentert med deponeringskvittering fra Norges Bank
· at bokføringen samsvarer med saksforholdet

	Se excelark punkt 8 


	9
	Kontrollert endelig tre-veis avstemming av klientmidler, etter eventuelle rettinger i samsvar med revisors funn, per XX.XX.20X0 og påsett at: 
· bokførte klientmidler stemmer med saldi i bankutskrifter, protokoller og/eller andre oversikter over klientmidler som ikke er penger
· bokførte klientmidler utgjør kr 0 og bokført klientansvar utgjør kr 0
· avstemmingene er foretatt post mot post

	Se excelark punkt 9


	10
	Det er innhentet bekreftelse fra advokaten på at advokaten har avviklet eventuelle særregnskap på tidspunkt for avviklingen av advokatvirksomheten.
	Ja/Nei



 [Navn - revisjonsselskap] 
 
[Navn - revisor] 
statsautorisert revisor 
(elektronisk signert) 

Vedlegg: Funnrapport – avtalte kontrollhandlinger ved opphør av advokatvirksomhet

